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ใบขอเปลี่ยนเวร (สมาชิกในทีม) 
 

เขียนที ่สำนักงานป้องกันควบคุมโรคที่ 7 จ.ขอนแก่น 
วันที่              เดือน                 พ.ศ.        ง 

เรื่อง  ขอเปลี่ยนเวรทีม SAT / JIT  

เรียน  Supervisor (สำหรับ SAT) 

หัวหน้าทีม JIT (สำหรับ JIT) 

ด้วย ข้าพเจ้านาย/นาง/นางสาว                               มีความประสงค์ขอ
แลกเปลี่ยนเวรการปฏิบัติงานทีม    SAT ประจำสัปดาห์ที…่…………… 

     JIT ประจำสัปดาห์ที…่……………… 

วันที่      เดือน        พ.ศ.      ถึงวันที่        เดือน        พ.ศ.       เนื่องจาก                      . 
จึงขอเปลี่ยนเวรให้ นาย/นาง/นางสาว                                          เป็นผู้ปฏิบัติหนา้ที่ฯแทน และ
ข้าพเจ้าจะปฏิบัติหน้าที่สมาชิกทีม   SAT ประจำสัปดาห์ที.่.............. 

     JIT ประจำสัปดาห์ที…่…………… 
วันที่      เดือน          พ.ศ.         ถึงวันที่        เดือน                 พ.ศ.            

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  
                        
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
อนุมัติ        
   ลงชื่อ ........................................................                         
         (                                            ) 
             Supervisor /หัวหน้าทีม JIT 
หมายเหตุ 
 1. ผู้ที่มีความประสงค์ขอเปลี่ยนเวรกรอกข้อมูลโดยใช้แบบฟอร์มตามที่กำหนดและเติมข้อมูลให้ครบถ้วน  
 2. เสนอใบขอเปลี่ยนเวรให้ SAT Manager/PI รับทราบ  
 3. ส่งใบเปลี่ยนเวรมายังกลุ่มระบาดวิทยาและตอบโต้ฯ ล่วงหน้าก่อนถึงเวรอย่างน้อย 1-3 วันทการ 
เพ่ือที่จะได้รวบรวมข้อมูลเสนอให้ Supervisor /หัวหน้าทีม JIT อนุมัติ  
 4. การเปลี่ยนเวรไม่ควรเปลี่ยนข้ามกลุ่มภารกิจระหว่าง SAT และ JIT เพ่ือลดความถ่ีของการเข้าเวร
ปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่และควรเปลี่ยนเวรเป็นสัปดาห์เพื่อความต่อเนื่องของการปฏิบัติงาน 

In Charge /MEMBER (ภาวะปกติ) 

ลงชื่อ ....................................... 
        (                           ) 
             ผู้ขอเปลี่ยนเวร 

ลงชื่อ .......................................... 
      (                                ) 
             ผู้รับเปลี่ยนเวร 

ทราบ 
   ลงชื่อ .................................. 
      (                               ) 
      SAT Manager / PI สัปดาห์ที่  


